Urzgd Gminy Goszezyn Goszezyn, dnia 20.12.2016r.
ul. Bagdkowska 2

05-610 Goszezyn

tel. 486632260

Ogloszenie o naborze
Wajt Gminy Goszezyn oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

_Informatyk w Urzgdzie Gminy Goszezyn™ ul. Badkowska 2, 05-610 Goszezyn.

1.Wymagania niezbedne;

obywatelstwo polskie, z zastrzereniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych;

2. pelna zdolnos¢ do czynnoscl prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych:

3. brak skazania za przestepstwo umysine scigane 7 oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe;

4. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wiw stanowisku,

5. nieposziakowana opinia:

6. wyksztalcenie: §rednie techniczne - technik elektronik, technik informatyk.

7. co najmniej 5 letni staz pracy;

8. smajomosé przepisow prawnych regulujacych ustréj i kompetencje samorzgdu
gminnego.

2.Wymagania dodatkowe:

.

2

3.
4.
3.

doswiadezenie w pracy w samorzadzie tervtorialnym na stanowisku Informatyk w tym
na umowg zlecenie,

. znajomoéd obslugi programow informatycznych niezbednych w pracy Urzedu min.

BESTIA. E-PUAP, Xpertis podatki, Zrodlo,
samodzielnosé, dyspozycyjnosé. komunikatywnosé,
umiejetnosé pracy w zespole 1 w sytuacjach stresowych,
prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadai na stanowisku:

Prowadzenie spraw w zakresie:

. administrowanie system informatycznym;

_aktualizacja serwisdw intemetowych Urzedu:

-drobne naprawy i konserwacja sprzgtu kompulerowego,

_montaz. instalacja i konfiguracja sprzetu i oprogramowania;

-pomoc pracownikom Urzedu w obstudze programow informatycznych;

_nadzor nad systemem kopii zapasowych danych znajdujacych si¢ w systemie
informatveznym Urzgdu,

-nadzo6r nad siecia komputerows i serwerami:

instalowanie i konfigurowanie nowych komputeréw, drukarek i innego sprzgtu
komputerowego;

-monitorowanie Oprogramowania anlywirusowego i uaktualnianie;

_nadzorowanie waznosei certyfikatu kwalifikowanego pracownikow urzedu;

4. Warunki pracy :
- 2/5 etatu — 2 dniu w tygodniu.
- praca biurowa przy kompulerze.



S.Anformacja dodatkowa:
= W miesigou poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik 6%
zatrudnienia asdb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Goszezyn nie zostal osiagnigty.

6.Wymagane dokumenty:

I.List motywacyijny,

2. Curriculum vitae,

3 Kopie dokumen 6w potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe

(oryginaly do wglgdu),

4.Kserokopie $wiz dectw pracy lub innych dokumentéw dotyczacych stazu pracy

i zatrudnienia,

5. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, ktérego
wzor stanowi Zalyeznik Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia

28 maja 1996 rokt w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodaweow dokumentacii

W sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz. L. z 1996r. Nr 62 poz.286),

6.0éwiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
niezbednych do realizacji procesu rekrutacii 2godnie z ustaws z dnia 29 sierpnia 1997 1.

0 ochronie danych osobowych (tj. Dz U. 22016 1, poz. 922) oraz ustawy z dnia 21 lstopada
2008 1. o pracownikach samorzgdowych ( 1j. Dz U, z 20161, poz. 902 ),

7.0swiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na objecie stanowiska, (w przypadku
zatrudnienia. kand:dat zostanie skicrowany na wstepne badania lekarskie do lekarza
medycyny pracy),

8. Oswiadczenie, e osoba nie byla prawomocnie skazana za przesigpstwo umyslne, (osoba
wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego
zapytania o udzielenie informacji o osobie 2 Krajowego Rejestru Karnego),

9. O$wiadczenie o sosiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z peini praw publicznych,

10.  Kserokopia dokumentu potwierdzajacego  stopiefi  niepelnosprawnosci, jezeli
kandydat zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktbrym mowa w art.13a ust.2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t). DzU. 2016 poz. 902).

7. Termin i micjsce sklndania dokumentéw:

I. Ofert¢ orm: wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozyé osobiscie w godzinach
pracy Urzgdu od 7 do 15™ lub przesia¢ na adres Urzedu Gminy w Goszezynie, ul.
Badkowska 2, 05-610 Goszczyn, w zamknigte] kopercie z dopiskiem: Nabér na
stanowisko . Informatyk w Urzedzie gminy Goszezyn™,
do dnia 30 grudnia 2016 r. (decyduje data faktycznego wplywu oferty do urzedu).

2. Oferty pracy htore wplyna do urzedu po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane,

3. Informacja o 'vyniku naboru bedzie umieszczona na stronic Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Goszezyn www.bip.goszczyn.pl oraz na tablicy informacyjne] Urzedu
Gminy Goszezyn.

4. Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wojta Gminy Goszczyn.
3. Osoby spelnigjace warunki formalne zostang powiadomione telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikac yjnej.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywuacyjny, zyciorys (cv) powinny byé
opatrzone klauzulg

~Wyritzam zgode n: przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednyct do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Lj. Dz U. z 2016 r, poz. 922 ) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowveh (tj. Dz U.z 2016 r. poz. 902 ),
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